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SKURUPS KOMMUNS GRAFISKA PROFIL

Syftet med en enhetlig profil

Det ar viktigt med en enhetlig grafisk profil for att allmanheten ska fa en tydlig och
positiv bild av kommunen. Syftet ar ocksa att Iatt kunna identifiera all information som
kommer fran Skurups kommun.

Profileringsarbetet handlar om att fa den bild andra har av var kommun (image) att till
sa stor del som mgjligt att sammanfalla med var egen uppfattning/6nskan om hur vi
vill att andra ska uppfatta oss (profil).

Kommunens logotyp ska formedla den kvalitet som kommunens tjanster,
medarbetare och organisation representerar.

For att underlatta identifikationen behdver kommunen framtrada konsekvent i alla
sammanhang dar information férmedlas, bade intern och extern kommunikation och
avsett medium.

Exempel pa kommunens information och kommunikation ar fax- och
brevkorrespondens, utredningar, progokolla och beslut (&ven myndighetsutovning),
marknadsforing/PR, informationsbroschyrer och dvriga trycksaker, styrdokument,
riktlinjer, profilprodukter, bildekaler, handlingsplaner, blanketter for reserakningar,
ledighetsansdkan och anstallningsbevis m fl blanketter, platsannonser och évriga
annonser, OH-bilder, visitkort, webbplats etc.

Att anvanda den grafiska profilen

Genom att anvanda sig av riktlinjerna i denna grafiska profil behdver man inte
fundera pa det grafiska utseendet utan kan fokusera pa innehallet i informationen.

Profilen ar framtagen for att underlatta i det dagliga arbetet med att uppna en
enhetlig grafisk utformning. Pa kommunens alla enheter, oavsett forvaltning eller
avdelning, ska det darfor vara kant att det finns en grafisk profil, att denna ska foljas
och att man vander sig till informationsavdelningen om man har fragor.

Profilen galler alla och medger inga undantag. Daremot kommer nya definitioner for
anvandningen av logotypen att behdva goras I6pande nar nya anvandningsomraden
blir aktuella.

Om du onskar ytterligare information an vad som ges har eller om du har synpunkter
ar du valkommen att kontakta kommunikationsenheten pa info@skurup.se.


mailto:info@skurup.se

Logotyperna som ar knutna till kommunen: vapen och varumarke

Skurups kommun har tva olika marken, ett aldre (vapen) och ett nyare (varumarke).
| och med faststallandet av denna grafiska profil ersatter anvandning av varumarket
all anvandning av vapnet.

Varumarket med gasen utgoér fran och med 2007 vart ansikte utat. Det ar darfor
viktigt att varumarket:

e anvands i ratt sammanhang och
e pa ratt satt, det vill sdga att proportioner och farger ar korrekta.

Logotyp med vapen Logotyp med varumarke
Anvandes forr: Anvands nu:
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SKURUPS
SKURUPS KOMMUN
K o M M U N Nils Holgerssons Henibygd
Varumarkesskydd

Ett heraldiskt vapen ar skyddat genom heraldisk lagstiftning. Skyddet galler i
evinnerlighet, det vill sdga Skurups kommun ager ratten till vapnet for all tid framdver.

Kommunens logotyp med varumarket (gasen) ar varumarkesskyddad i tio ar fran
dess forsta publiceringsdatum den 10 maj 2002. Logotypen ar, till skillnad fran
vapnet, inte skyddat for evig tid utan man har majlighet till forlangning av
varumarkesskyddet med 10 ar i taget.

Anvandning av kommunens varumarke utanfor kommunens verksamheter kraver
tillstand av kommunen. Kontakta informationsavdelningen. Exempel pa sadan
anvandning ar informationskampanjer och arrangemang dar Skurups kommun ar
medarrangor, sasom Kulturveckan Fyra Horn, turismsamarbetet Destination
Soderslatt, Nils Holgersson-cup, SYSAVs broschyr om avfallshantering o s v.



Historik kring det heraldiska vapnet

Kommunvapnets farger och de tre rundlarna ar hamtade fran Vemmenhogs harads
vapen, kant fran 1600-talet. Rundlarna bor sannolikt syfta pa forngravar inom detta
omrade. Den tyska I6nnen paminner om tradet pa Zimmermans backe, en kand
utsiktsplats i kommunen.

Forslag till kommunens vapen utférdes av konstnar Osten Nilsson i samarbete med
riksarkivet. Beslut i arende togs 1986-11-26 av riksarkivarie Sven Lundkvist efter
foéredragning av statsheraldiker Clara Nevéus.

Vapenforslaget kan beskrivas pa féljande satt:
”| falt av silver en gron tysk 16nn, nedan atféljd av tre grona rundlar, stallda en och

tva.

Historik kring varumarket

Varumarket Nils Holgerssons skapades 2001 i samband med ett nytt marknads-
foringskoncept att géra kommunen synlig och attraktiv. Vi behdvde darfor skapa en
enhetlig bild av kommunen. Enhetlighet, tydlighet och samhorighet var nyckelorden i
lanseringen.

Logotypens skapare ar Per Ola Thornell och Pehr Rafstedt som placerade Nils
Holgersson som frontfigur, flygande pa sin gas med grona slatten i férgrunden. |
bakgrunden syns havet, himlen och solen — allt i nyanser av grént, blatt och gult.
Varumarket ar utfort i form av ett fonster.
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Regler for anvandning av logotypen med varumarket
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Varumarkets egenskaper

Logotypen ar en fast enhet och far inte delas eller pa annat satt férandras. Namnet
Skurups kommun ar i versaler, i typsnittet M Gill Sans Bold, centrerat pa tva rader.
Texten far inte sattas med andra teckensnitt. Bild och text far inte férandras i
utseende eller proportioner i férhallande till varandra. Anvand darfor de datafiler som
tillhandahalls av informationsavdelningen nar logotypen ska reproduceras.

Ingen text eller information far laggas till inuti logotypen. Detta galler aven information
av avsandare sasom namn pa forvaltningar, avdelningar eller personnamn.

Nar information om avsandare behéver framga i samband med logotyp ska sadan
information presenteras pa annat satt, exempelvis under logotypen (med hansyn till
friyta, se nedan), i adressfalt, dokumenthuvud eller rubrik.

Det ar inte tillatet att skapa egna logotyper for sin verksamhet. Inga andra varianter
av logotypen an denna, i svart-vit eller negativt vand, far anvandas.

Ar logotypen mindre dn 30 mm hég i utformningen ska texten Nils Holgerssons
Hembygd under Skurups kommun tas bort.

Varumarkets placering/friyta

For att skydda logotypen och for att den ska framtrada klart och tydligt ska den
omges av en friyta. Fritt utrymme runt hela logotypen ska vara minst 25% av
logotypens anvandningsstorlek, raknat frdn ramens ytterkant ovan, vanster och héger
samt fran nederkant av nedersta textrad. En storre yta runt logotypen ger ocksa ett
starkare visuellt intryck.

Varumarkets farger
Fargerna i logotypen ar bestamda bl a enligt CMYK Europaskalan for fyrfargstryck.
Cyan = bla, Magenta = rdd, Yellow = gul och Key-colour = svart.

Det bla vattnet C60%-M11%-YO0O —-KO
Den bla himlen C30%-M0 -YO -KO
Den gréona marken |C34% —-MO0 -Y 49% -KO0
Den gronaramen |[C54% -MO —-Y55% —-KO0
Den gula solen CO0 —-M25%-Y99% -KO0




Eftersom varumarket i farg innehaller svart, gront, blatt och gult blir det billigare att
trycka i fyrfarg an i fardigblandade dekorfarger enligt PMS-skalan. Om logotypen ska
aterges i svart-vitt anvands det svart-vita originalet fér korrekt utférande.

Hamta logotypen

Brevmall i Word finns att ladda ner fran kommunens gemensamma server.
Information om hur man gor finns pa intranatet http://intranet.skurup.se under
Information-Kommunikation / Brevmall

Pa intranatet finns ifyliningsbara fax- och dokumentmallar (andra &n brevmall) och
blanketter med ratt logotyp inlagd, antigen som ifyliningsbara Word eller pdf-
dokument. Se intranatet under "knapparna” Blanketter respektive Mallar.

Logotypen finns som separat fil nedladdningsbar fran intranatet. Se under
Information-Kommunikation / Logotyp

Observera att olika filformat har olika upplésning for olika anvandningsomraden:

e publicering pa webb/intranat
e utskrift i t ex Word, PowerPoint, Excel pa laser- eller blackstraleskrivare
e trycksaker och annonser

Det ar mycket viktigt att ratt filformat valjs for ratt tillfalle! Anvand t ex aldrig
logotyper avsedda for elektronisk publicering nar du ska lamna tryckeri eller
skriva ut pa egen skrivare med tillrackligt god detaljskarpa.

For material som ska skickas till tryckeri rekommenderas logotypen i eps-format.
Denna kan du dock inte anvanda i Word, men da fungerar en tif-, jpg- eller wmf-fil
bra. Férdelen med wmf ar att du kan férstora och forminska logotypen utan bildens
kvalitet forandras.

Pa Internet anvands lagupplosta komprimerade filer (for att ta sa lite plats som
majligt) i gif- eller jgp-format.

Las mer om filformat i den grafiska ordlistan i slutet av denna profil.

Vi tveksamhet om vilken logotyp och/eller filformat du ska kontakta info@skurup.se.


http://intranet.skurup.se/
mailto:info@skurup.se

Kommunens typsnitt

For att starka den grafiska profilen anvander vi en enhetlig typografi. Den valda
typografin ar till for att gora texter lattlasta. | ett dokument bor man aldrig ha mer an
tva typsnitt.

Lamplig textstorlek ar 12 punkter for att gora lasningen latt for mottagaren.

Vid extern produktion

Vid extern produktion pa uppdrag av Skurups kommun anvands Garmond som
normaltypsnitt for langre I0ptext ibland annat trycksaker (foldrar, broschyrer, affischer
etc) och annonser. Det ar enkelt typsnitt med hog lasbarhet

Detta dr ett exempel pa text skriven 1 Garamond, 12 punkters storlek:
ABCDEFGHIJLKMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaio 1234567890

Vid intern produktion
Typsnitten for Skurups kommun vid intern produktion ar Times New Roman och Arial.

Times New Roman ar ett lasvanligt typsnitt och darfor lampligt for stora textmangder,
aven i sma storlekar. | [d6pande text som till exempel brev, pressmeddelande, fax,
rapporter och liknande anvands darfor Times New Roman i forsta hand.

Detta dr exempel pa text skriven i Times New Roman, 12 punkters storlek:
ABCDEFGHIJLKMNOPQRSTUVWXYZAAQ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaaé 1234567890

Arial har en enkel bokstavskonstruktion utan "klackar” och passar bast for korta texter
som rubriker, bildtexter och adresser. Arial rekommenderas ocksa i material for
PowerPoint presentationer och OH-bilder.

Detta ar exempel pa text skriven i Arial, 12 punkters storlek:
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqgrstuvwxyzaad 1234567890




Allmant om trycksaker

Skurups kommun producerar en mangd trycksaker bade for internt och externt bruk.
Trycksakerna har stor betydelse fér var profil. Kommunens logotyp med varumarket
ska alltid finnas med, helst pa forsta sidan men alltid pa sista sidan tillsammans med
adress, telefon- och faxnummer, e-postadress och www-adress.

Ta hansyn till upphovsrattslagen som skyddar alster av "andligt skapande” Har
inkluderas skonlitteratur, texter, handbdcker, film, musik, konst m m. For att skyddas
av denna lag ska verket anses ha en viss unik, sarpragel, sa kallad verkshdjd, en
individualitet och originalitet.

Pa trycksaker ar det darfor viktigt att ange upphovsman (teckningar och foton),
publiceringstillstand for kartor m m.

Tryckeri, artal och upplaga bér ocksa anges: ISSN eller ISBN-nummer i
féorekommande fall.

Att tanka pa vid kommunikation och produktion av informationsmaterial

Malgrupp Vem ar malgruppen? Det vill sdga vem vander sig
informationen till?

Budskap Vad vill jag kommunicera? Vad ar syftet med annonsen?
Ar materialet skrivet pa korrekt svenska, med ratt
stavning och utformat pa ett Iattillgangligt satt?

Distribution Hur ska det fardiga materialet spridas till malgruppen?

Obligatorisk information Logotyp, tydlig avsandare, adress, telefon och eventuellt
ovriga kontaktuppagifter.

Ekonomi Vilket blir det tryckekonomiskt mest kostnadseffektiva
formatet? Fyrfargstryck, svart + dekorfarg eller svart-vit?

Bilder Du maste alltid ta reda pa om du far publicera bilder,
litterara och konstnarliga verk fore publicering.
Har bilden ratt format och upplésning fér exempelvis
offsettryckning eller publicering pa Internet?
Ar personer pa bilden tillfragade om de vill vara med?
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Anvandarinformation via e-post

Nar vi kommunicerar via e-post ska alla medarbetare ha enhetlig
avsandarinformation.

Foljande ska framga av din signatur:

Namn

Befattning
Forvaltning/enhet/avdelning
Skurups kommun

Postadress och besotksadress
Telefonnummer, direktnr

Ev mobiltelefon

e-postadress

www.skurup.se

Standartypsnittet i e-postprogrammet Microsoft Outlook pa Skurups kommun ar
"Calibri”, 11 punkters storlek. Detta valjs automatiskt av programmet nar du ar inne i
Microsoft Outlook. Ett annat Iampligt typsnitt for e-brev ar Verdana.

Undvik att skriva genomgaende med stora bokstaver. Sadana har i ett e-brev
betydelsen av att SKRIKA och bryter mot vett och etikett.

11
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Grafisk ordlista

Acrobat Reader
Gratisprogram fran Adobe for att Iasa pdf-filer (hamtas fran www.adobe.com).

ALGO02

Allmanna Leveransvillkor for Grafiska prestationer 2002. Standardavtal mellan
bestallare och leverantér inom grafiska branschen (hamtas fran sékning pa
www.google.se: sok pa "alg02”)

Arkivbestandighet
Ett matt pa livslangd och hallbarhet hos ett papper.

Offsettryck
Tryckformen satter av ("set off”) tryckfargen pa en gummicylinder som éverfor
fargen/tryckbilden pa pappret. Det finns arkoffset och rulloffset.

Bestruket papper
Papper vars yta jamnats ut med en sarskild belaggning for att erhalla goda
tryckegenskaper.

Bigning
Nar man gor en vikmarkering (big) for att underlatta vikning av styva eller tjocka
papper

Bildbehandling
Att skapa, bearbeta, forandra eller retuschera bilder i datorn.

Bildformat

Nar man ska spara en bild man arbetar med kan man valja mellan olika bildformat.
Vilket man ska valja beror framfor allt pa vad bilden ska anvandas till och vilket
program den ska 6ppnas i. Nagra vanliga filformat for bilder:

TIFF Taggad Image File Format, ett vanligt filformat for digitala bilder

JPEG/JPG Joint Photographic Expert Group. En komprimeringsmetod for bilder
som dessutom fungerar som ett eget bildformat. Observera att
komprimeringen ar forstorande, det vill saga bilderna kan inte anvandas i
storre format an det valda.

GIF Graphic Interchange Format, ett filformat som i huvudsak anvands for
Internet. Kan innehalla upp till 256 kulorer.

EPS Encapsulated Postscript, ett filformat for digitala bilder och illustrationer.
Sparar i forsta hand vektorbaserad bildinformation. Vektorbilder som ska
tryckas sparas alltid i EPS.

12
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WMF Windows Metafile, ett filformat avsett for Office-program dar skrivare
utan postscript-stdd anvands. Ett vektoriserat PC-format for vanliga
dokument t ex Worddokument och PowerPoint presentationer. Med detta
fiformat kan du forstora och férminska utan att bildens kvalitet andras.

Bildupplosning

Informationstatheten i en digital pixelbaserad bild. En bild lamplig for offsettryck ska
till exempel ha en upplésning pa 300 dpi (dots per inch = punkter/pixlar per tum) i det
format den ska tryckas.

Bindning
Att satta ihop flera tryckta ark till en trycksak, genom t ex klammerhaftning eller
limhaftning.

CMYK

Ett kulérsystem som anvands t ex vid fyrfargstryck och fargskrivare. Systemet bygger
pa en kombination av fyra olika farger. Cyan (bla), Magenta (réd), Yellow (gul) och
Key-colour (svart). For att kunna aterges korrekt i fyrfargstryck maste dels en farg
anges med ratt blandning av procentsatser av var och en av de fyra grundfargerna,
dels en digital bild sparad i CMYK-lage.

Dekorfarger

Tryckfarger i speciella fardigblandade kulorer, t ex skalan for Pantone Matching
System (PMS). Anvands oftast som komplement till svart eller for att uppna en exakt
kuldr som inte fyrfarg kan ge. Blandas ihop efter "recept”.

Dpi
Dots per inch = antal exponeringspunkter/pixlar per tum. Anger upplésningen i en
bild, pa en skarm eller vid utskrift i en skrivare.

Dummy
Ett provexemplar av till exempel en utskjutning, bindning eller fardig trycksak, oftast
handgjord.

Duplextryck

En graskalebild som trycks med tva tryckfarger istallet for en. Om man vill aterge
finare detaljer i en svart-vit bild eller géra den mjukare anvandaer man duplex. Oftast
trycker man da med svart plus en valfri dekorfarg.

Efterbehandling
Samlingsbegrepp for alla de arbetsmoment man gor med de fardigtryckta
pappersarken tills man har en fardig trycksak t ex skarning, vikning och bindning.

EPS - se Bildformat

Falsning
Vikning av fardigtryckt pappersark
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Folder
En trycksak som enbart bestar av ett falsat (vikt) ark och alltsa saknar bindning.

Fyrfargsseparation — se CMYK

Gemena/gemener
Sma bokstaver — motsats versaler.

GIF - se Bildformat

Glattat papper
Papper som behandlats for att uppna en glansig yta. Kallas aven for gloss.

Grad
Teckenstorlek, anges i punkter.

Hoégupplost bild
Bild med tillrackligt hdg uppldsning for trycket. Kraver dock mycket digitalt
lagringsutrymme.

JPEG/JPG - se Bilformat

Kommunvapen

Heraldiskt vapen for en kommun. Rattighet for svenska stader att ha ett stadsvapen
foljde redan med givna stadsprivilegier. Vapnet blev darigenom ett slags officiell
bekraftelse pa stadens betydelse. Forst pa 1900-talet borjade aven ovriga
kommunbildningen (képingar, landskommuner) fora vapen. Fran 1974 galler den
enhetliga benamningen kommunvapen. Kommuner har ratt att sjalva anta vapen.
Uppritning av vapnet lamnas till Riksarkivet for yttrande, varefter det registreras hos
Patent- och registreringsverket. Manga nya kommunvapen tillkom i samband med
kommunindelningsreformerna i bérjan av 1950-talet och i borjan av 1970-talet.
Kélla: Nationalencyklopedin 2006

Komprimering

Att koda om och ibland minska informationsinnehallet i en fil med hjalp av sarskilt
komprimeringsprogram. Anvands ofta vid digital transport av filer for att de inte ska ta
sa stort digitalt utrymme.

Laminering
Det tryckta arket belaggs med ett skyddande plastskikt — laminat. Laggs pa i en
speciell lamineringsutrustning.

Layoutprogram
Behovs for att skapa layouter och fardiga sidor av text och bild t ex InDesign och
PageMaker

Logotyp
Sarpraglad grafisk kombination av bokstaver och bildelement. Logotyper anvands
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bl a inom marknadsforing for att 6ka mojligheten att snabbt identifiera ett foretag och
dess produkter.
Kélla Nationalencyklopedin 2006

NCS
Natural Color System, ett svenskt kulérsystem som anvands inom textil- och
maleribranschen.

PDF - se Bildformat

Perforering
En anvisning om att man ska riva av en bit av ett papper. Gor det lattare att riva av
t ex en talong eller ett svarskort.

Pixel

En digital bilds eller en bildskdrms minsta visuella bestandsdel. Antalet pixlar per tum
beskriver bilders och skarmars uppldsning. Ju fler pixlar en bild har desto mer
information innehaller bilden och desto storre blir den ocksa i kilobyte (kb) raknat.

PMS

Pantone Matching System ar ett internationellt system for att tala om hur en viss farg
ser ut och hur den ska blandas for att framtrada pa olika trycksaker. PMS-skalan
bygger pa blandningar av nio speciella kulérer. Anvands framst for dekorfarger i tryck
t ex korrespondensmaterial.

Punktgrafik

| ett punktorienterat ritprogram ar varje figur uppbyggd av individuella pixlar, punkter.
| varje sadan punkt gar det att andra farg. Vill man daremot férandra en hel figur t e x
flytta den, maste alla pixlar markeras med sarskilt verktyg i ett ritprogram och darefter
flyttas. Det ar da svarare att fa det ratt an i ett vektorbaserat ritprogram. Exempel pa
punktorienterade program ar Paint for Windows, Photoshop, Pinter, Paintshop Pro.

RGB
Rétt, gront och blatt. Ett kuldrsystem som anvands i exempelvis bildskdrmar och
scanners. Anvands till elektroniska medier.

Screentryck
Tryckmetod som anvands for stora format, till exempel reklamtavlor och skyltar.

Stansning
Att géra hal i en trycksak eller ge den en annan form an rektangular.

TIFF — se Bildformat

Typografi
Anvandning av typsnitt.
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Typsnitt/teckensnitt
En uppsattning av bokstaver som kannetecknas av ett speciellt utseende.

Upplosning
Utskriftsuppldsning: mats i antal blackpunkter per tum eller dpi (dots per inch).

Vektorgrafik (objektgrafik)

| ett vektororienterat ritprogram ar figuren en komplett helhet. Figuren definieras pa
matematisk vag. Man kan darfor andra storlek (helt utan kvalitetsférsamringar) och
fylla objektet pa ett enklare satt an i det punktorienterade programmet. Exempel pa
vektororienterade program ar Corel Draw, lllustrator och Freehand.

Versaler
Stora bokstaver, motsats till gemener (sma bokstaver).

WMF - se Bildformat

Ytvikt
Ett matt pa papprets vikt per ytenhet. Mats i gram/m3.
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Fir trad. tryck: Fbr Svrigt tryck: Fér skimen: Far web: Far milade ytor:

CMYK % PMS RGB HEX # NCS

cyan-magenta-gul-svart procass coated

m 0-0-0-100 B Process black m RO GO BO l 000000 B 8005120R
0-25-100-0 120C R253 G195 BO E9BB19 1060-Y10R
30-5-0-0 290C R203 G225 B245 CBE1F2 1020-B
60-10-0-0 202C R140 G189 B221 8CBDDD 1050-R90B
35-0-50-0 359C R211 G238 B161 D3EEA1 0050G20Y
55-0-55-0 346 C R167 G221 B151 A7TDD97 1050G
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